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ESTUDIOS PREVIOS DEFINITIVOS PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA

EN DESARROLLO DE LOS NUMERALES 7 Y 12 DEL ARTICULO 25 DE LA LEY 80 DE 1993 Y Seleccion Abreviada
para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa, Articulo
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademéas de las reglas generales previstas en la ley y en el
presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

CON BASE A LO ANTERIOR SE ELABORA EL PRESENTE ESTUDIO PREVIO.

Capitulo I: Descripcion

1. Plan Anual de Adquisiciones 2026 MUNICIPIO DE PUERTO
2. Tipo de presupuesto Asignado FUNCIONAMIENTO COLOMBIA
3. Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se incluye en el N/A
Plan Anual de Adquisiciones
4. Certificado de inclusion en el Banco de Proyectos Al
5. Fecha de elaboracion de Estudios Previos AN CISeAlS
N . . . LUIS FRANCISCO

6. Nombre de quien diligencia el Estudio Previo MANCERA MARTINEZ
7. Dependencia que lo requiere DI ANH G

i R DE TALENTO HUMANO

SELECCION Ley 80 de 1993, 1150 de 2007 y el

ABREVIADA MEDIANTE | articulo 2° numeral 2° literal b) de
SUBASTAINVERSA | la Ley 1150 de 2007, y en el
ELECTRONICA articulo
Articulo2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento
8. Modalidad y tipo de contrato para la subasta inversa. Ademas de
las reglas generales previstas en la
ley y en el presente titulo, las
siguientes reglas son aplicables a la
subasta inversa:

Capitulo II: Descripcion Técnica

La Administracion Municipal requiere para el cumplimiento de su Mision Institucional, elementos de
papeleria en general, implementos de Oficina, impresoras y fotocopiadoras con destino a sus distintas
dependencia.

En virtud de lo anterior y en aras de brindar una atencién oportuna y en la mayor brevedad y celeridad
posible, todo lo relacionado al funcionamiento de sus oficinas y dependencias, debera proveer lo necesario
para tal fin

Que como entidad territorial el Municipio de Puerto Colombia, en el momento no cuenta con los medios
necesarios para su cumplimiento, por lo que requiere de los recursos y materiales para que sus
dependencias cuenten con los elementos precisos para su buen ejercicio.

9. Descripcion de la

Necesidad La Alcaldia con la finalidad de garantizar su normal funcionamiento como ente territorial, debe proveer el

suministro oportuno de los elementos de papeleria y demas Utiles e implementos de oficina, lo que obliga
a la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer estas necesidades.

La necesidad que se pretende satisfacer mediante la contratacion de este servicio es la atencién oportuna
y adecuada del suministro de los elementos de oficinas para las diferentes dependencias de la Alcaldia
para que los funcionarios puedan desarrollar cabal y eficazmente sus funciones.

En las diferentes oficinas de la administracion municipal se requiere de la papeleria y Utiles de oficina, para
ser mas funcional, técnica y eficaz la labor de los funcionarios que prestan su servicio en la Administracion,
en todos los procesos que adelantan a fin de cumplir con los objetivos propuestos.
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Es obligacion de las Administracién Municipal proveer al Aimacén todos los elementos necesarios que
requiere para el buen funcionamiento de las dependencias de la Administracion Municipal. Entre estos
elementos se encuentran la Papeleria, Utiles e implementos de oficinas, necesarios para que los
empleados realicen sus funciones de forma eficiente y eficaz.

Estos son elementos necesarios para crear un ambiente laboral idéneo que le permita a los funcionarios
cumplir con las funciones asignadas por la constitucién y la ley, y al mismo tiempo brinde a los visitantes
un ambiente amable y agradable.

Todo esto esta estrechamente ligado al propésito de alcanzar el objetivo que se ha propuesto la Entidad,
consistente en ser un modelo de gestién publica, ya que para el efecto es importante no solo mantener,
sino propiciar unas condiciones acordes con la mision de servicio que por naturaleza tienen las entidades
estatales.

En aras de asegurar el cumplimiento de la funcién administrativa y misional que le corresponde a la
administracion municipal , es primordial contar con los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y
articulos de oficina; requeridos para que el personal de la entidad cuente las herramientas necesarias y
adecuadas para el desenvolvimiento de las tareas diarias, por tal motivo se requiere la compra de los
insumos necesarios para apoyar la gestion administrativa y, cumpliendo de esta forma con lo establecido
en el plan de adquisiciones y buscando fortalecer los procesos de eficiencia administrativa, contemplados
el Plan de Desarrollo “UNIDOS POR EL PROGRESO 2024-2027", el cual plantea de manera general, una
visidn para el territorio y su gente, propuesta de cambio cimentada en la ética y la eficiencia administrativa
que busca transformar al municipio en un atractivo educacional, histérico, turistico y habitacional, con
oportunidades para todos, que aspira a mejorar la oferta de bienes y servicios para sus habitantes y los
inversionistas de los sectores de economia Naranja.

De igual manera en articulacion con el plan de desarrollo, se establece como linea estratégica, Adelantar
las actividades relacionadas con la reorganizacion de la administracion local con el fin de optimizar su
capacidad para la atencion de sus competencias constitucionales y legales.

En virtud de lo anterior se hace necesario iniciar un proceso de contratacién a fin de invitar a personas
naturales o juridicas a que participen en el presente proceso, en aras de satisfacer las necesidades antes
descrita.

En la actualidad el Acuerdo Marco de precios no se encuentra vigente para la compra de papeleria y
elementos de oficina, lo que imposibilita su utilizacién como modalidad de contratacién. En consecuencia,
se requiere la adopcion de un procedimiento de seleccion que garantice la transparencia, eficiencia y
optimizacion de recursos en la adquisicion de estos insumos.

Por lo tanto, se considera que la contratacion se llevara a cabo mediante un proceso de seleccion
abreviada bajo la modalidad de subasta inversa, ya que esta resulta la alternativa mas adecuada para
satisfacer los requerimientos de la Alcaldia en términos de especificidad de productos, condiciones y
optimizacién de costos. Este mecanismo permite obtener la mejor relacién costo-beneficio, asegurando la
adquisicion de insumos de calidad a precios competitivos y garantizando una gestion eficiente de los
recursos publicos.

10. Descripcion y especificaciones del objeto a contratar

10.1.Obieto del contrato SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES E IMPLEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO
A0 A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO COLOMBIA — ATLANTICO
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10.2. Clasificacion
UNSPSC

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

CLASIFICACION UNSPSC | PRODUCTO

14111500 | PAPEL DE IMPRENTA'Y PAPEL DE ESCRIBIR

14111800 | PAPELES DE USO COMERCIAL

43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES

44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA
44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44121618 | TINERAS

44121619 | TAJALAPICES MANUALES

44121701 | BOLIGRAFOS

44121706 | LAPICES DE MADERA

44121708 | MARCADORES

44121716 | RESALTADORES

44121804 | BORRADORES

44121805 | ESFEROS DE CORRECCION

44121905 | ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLADAS
44122003 | CARPETAS

44122010 | SEPARADORES

44122011 | FOLDERS

44122017 | FOLDERS DE COLGAR O ACCESORIOS

44122101 | CAUCHOS

44122104 | CLIPS PARA PAPEL

44122107 | GRAPAS

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVO

MAQUINA PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL 'Y

44111515

44101600 | ACCESORIOS

10.3 Especificaciones
del objeto a contratar

(VER ANEXO DE FICHA TECNICA)

11. Plazo de
ejecucion del
contrato

El término de ejecucion contractual sera de tres (03) meses y/o hasta agotar el valor del suministro,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato y cumplimiento
de los requisitos establecidos para su ejecucién.

11.1. Lugar de ejecucion
del contrato

Municipio de Puerto Colombia.

11.2.0bligaciones del
contratista

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con la Administracion Municipal, a
cumplir las siguientes obligaciones:

Cumplir con la obligacién contratada, teniendo en cuenta que los suministros deben ser de buena calidad,
excelente estado y con las garantias necesarias.

a. Cumplir de buena fe el objeto contratado.

b. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

c. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta.

d. Responder por la calidad del suministro contratado.

e. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad conforme las obligaciones
derivadas del contrato.

f. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por la Alcaldia.

g. Cumplir con las demas obligaciones que por Ley o naturaleza del contrato se entiendan de pleno. Las
demas contenidas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

11.3.Obligaciones de la
Alcaldia

La administracion se compromete a:
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1) Suministrar la informacion y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento del
objeto del contrato.

2) Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto Municipal, los pagos relacionados
con la ejecucién del contrato.

3) Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la

contratista.

Pagar al Contratista segun lo establecido en el contrato, y de acuerdo a la disponibilidad del PAC.

Resolver las peticiones del Contratista en los términos de ley.

Dar cumplimiento a las clausulas pactadas.

Designar Interventor/supervisor.

Las demas que se pacten dentro del contrato.

[CORS IR

Capitulo lll: Descripcion Financiera

12. Valor Estimado del | SETENTA'Y TRES MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y OCHO PESOS
Contrato M/CTE ($73.768.088) incluido IVA, costos, gastos e impuestos

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad presupuestal:
12.1. Certificado de
Disponibilidad NUmero:
Presupuestal Valor: $73.768.088

Para determinar el valor del presente contrato, se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos:

Para establecer las condiciones econémicas del contrato se tienen en cuenta los precios de los insumos
en el mercado y sus fluctuaciones, las cantidades y especificaciones de los mismos, ademas el historico

12.2.Variables de contratacién de este objeto contractual por parte de la Alcaldia Municipal de Puerto Colombia.

consideradas para

calcular el . Por lo anterior se estima que la contratacion debera realizarse por un valor de SETENTA Y TRES
presupuesto oficial |y | ONES SETECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y OCHO PESOS MICTE ($73.768.088)
valor que debera estimar el IVA, los tributos departamentales y todos los gastos en los que incurra el
contratista para la celebracion del contrato, su legalizacién y ejecucion de conformidad.

EL MUNICIPIO DE Puerto Colombia, pagaré al CONTRATISTA:

Se efectuara en actas parciales mensuales conforme a la entrega de suministro a entera satisfaccion segun
acta de recibo por parte del supervisor, previa presentacién de la factura con todos los soportes requeridos.
Adicionalmente el CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al
sistema de seguridad social en salud y pension, circunstancia que deberé ser verificada por el supervisor
del contrato como requisito para cada pago, de conformidad con el paragrafo primero 1° del articulo 23 de
la ley 1150 de 2007. Asi mismo debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos
al sistema general de riesgos laborales, en atencion a lo dispuesto por la Ley 1562 de julio 11 de 2012.

12.3.Forma de Pago

Capitulo IV: Justificacion de los Factores de seleccion

De acuerdo a la cuantia, La seleccién del contratista se realizara a través De un proceso de SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, en virtud de que el suministro (papeleria, utiles e implementos de oficina), esta catalogado como Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes, ya que son Bienes y servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de
desemperio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su
adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Por lo anterior y conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.1. y siguientes del decreto 1082 de 2015, el cual establece:
“SELECCION ABREVIADA-DISPOSICIONES COMUNES PARA LA SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES. Articulo 2.2.1.2.1.2.1. Pliegos de condiciones. En los pliegos de
condiciones para contratar Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal debe indicar:

1. Laficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y
Servicios; b) la identificacion adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad minima, y ) los patrones de desempefio minimos.
2. Siel precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la evaluacion de las ofertas.

3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicion se pretende hacer por partes.
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13. Requisitos

o Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes
Habilitantes P g g g 9

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras;
(ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas en las
condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las
personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracién por lo menos igual a la vigencia del
Contrato y un afio mas.
Si la propuesta la presenta una persona natural debe anexar copia de la cédula de ciudadania. En ofertas
conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, 0 uno de ellos, sea persona natural,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportard la cédula de ciudadania y el certificado
correspondiente segun corresponda.
La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisara
entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado
de antecedentes judiciales y el RUP.
Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde
la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del 6rgano social directo que lo faculta.
1. Documentos de orden juridico: Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio, en el cual se verificara: e Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores
a la fecha de cierre del plazo del presente proceso. e Que el objeto de la sociedad incluya suministro de
papeleria y/o Utiles de oficina. e La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo
del presente proceso, no sera inferior al plazo establecido para la ejecucién, y un (1) afio mas. e El
nombramiento del Revisor Fiscal en caso que exista. e Si el Representante Legal tiene restricciones para
contraer obligaciones, debera acreditar autorizacidén suficiente del érgano competente para contraer
obligaciones. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de
13.1.Capacidad juridica seleccion. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento, en el término
establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la
oferta.
2. Carta de Presentacion de la Propuesta:
La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo “Carta
de Presentacion de la Propuesta” y sera firmada por el Proponente. Sila Propuesta es presentada por una
persona juridica, en union temporal, consorcio o asociacidn, debera venir suscrita por el representante
legal, debidamente facultado en los términos de ley. Cuando el proponente sea una persona extranjera, la
propuesta sera abonada por un nacional colombiano con domicilio en el pais conforme a las normas
vigentes.
3. Verificacién de Antecedentes Fiscales del Proponente:
El oferente con su propuesta allegara copia de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso.
En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta y del representante legal.
En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la union
temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal sea persona juridica debera anexar el certificado de esta y del representante legal.
4, Verificacion de Antecedentes Disciplinarios del Proponente:
El Proponente con su propuesta allegara copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido
por la Procuraduria General de la Nacion.
En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta y del representante legal, el cual
debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.
En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la union
temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio 0
union temporal sea persona juridica debera anexar el certificado de esta y del representante legal.

5. Verificacion de antecedentes judiciales y medidas correctivas
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En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta y del representante legal, el cual
deberd haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.
En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién
temporal o el consorcio, segun corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal sea persona juridica debera anexar el certificado de esta y del representante legal.

6. Registro Unico Tributario

El proponente debera anexar copia del Registro Unico Tributario en el que se indique el Régimen Tributario
al que pertenece, ya sea Simplificado o0 Comun. En el caso de Personas Juridicas se debera anexar el de
esta y el del representante legal. Y en el evento de Consorcios 0 Uniones Temporales se debera anexar
de cada integrante del Consorcio 0 Unién Temporal.
7. Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion en el Registro Unico de Proponentes
- RUP:

Cada uno de los proponentes o integrantes de los consorcios o uniones temporales deben encontrarse
debidamente inscritos en el Registro Unico de Proponentes La inscripcion debe estar vigente y debe
aportar certificado expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre. Si se prorroga el cierre del proceso se tendra en cuenta la fecha inicialmente prevista.

8. Cédula de Ciudadania del Proponente:

El proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal
debera anexar la copia de la cédula de ciudadania, segun sea el caso. En caso de consorcios o uniones
temporales debera allegar la copia de la cédula de ciudadania, no solo del representante legal de este si
no de cada uno de los integrantes, sea persona natural o juridica (de esta a llegara el del representante
legal).

9. Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social y
aportes parafiscales

Las personas juridicas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral: Salud, pension, ARL y parafiscales: SENA, ICBF y Cajas de Compensacién
Familiar, cuando a ello haya lugar, por lo menos durante los ultimos 6 meses, mediante certificacion
expedida por su revisor fiscal, cuando este exista o su representante legal.

Si la certificacion la expide, el revisor fiscal debera aportar copia de la cédula de ciudadania, copia de la
tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios de contador publico expedido por la Junta
Central de Contadores vigente a la fecha de cierre del proceso. Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por separado la declaracion aqui exigida.

En el caso de persona naturales ya sea con o sin establecimiento de comercio la acreditacion la harén
mediante la presentacion del ultimo pago acompafiado de la planilla asistida. Los Oferentes que tengan
acuerdos de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas
anexaran copia del documento correspondiente y el tltimo pago realizado.

10. Garantia de seriedad de la oferta:

El Oferente debe aportar con su propuesta:

1) Una garantia de seriedad de la propuesta (en original), la cual puede consistir en una péliza expedida a
favor del MUNICIPIO, por una Compafiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
0 en una garantia bancaria, o en otra modalidad de garantia de las previstas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2
del Decreto 1082 de 2015, y 2) Copia del recibo o constancia de pago de la prima tratandose de péliza
expedida por una Compariia de Seguros o certificacion expedida por la Aseguradora en donde certifican
que la péliza de seriedad no expirara por falta de pago.

La garantia se debera tomar asi:

¢ Asegurado o beneficiario: Municipio de Puerto Colombia, Nit 800.094.386-2

e Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.
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o Vigencia: Desde la fecha de presentacion de la oferta hasta la aprobacién de la garantia que ampara
los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no podra ser inferior a tres (3)
meses.

¢ Tomador o afianzado: La persona natural, juridica o el consorcio o union temporal. Si el oferente es
una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figure en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva, y no solo
con su sigla, salvo que en el referido documento se exprese que la sociedad podra de esa manera. Si el
oferente es un consorcio o unién temporal, la pdliza o constancia de depdsito debe ser constituida o
efectuada a nombre del consorcio o union temporal (indicando sus integrantes o identificacion) y NO al
nombre del representante del consorcio 0 unién temporal.

Firmas: La pdliza debe estar firmada por el representante legal o autorizado de la compafia o entidad
bancaria que la expide y por el tomador, so pena de rechazo de la propuesta.

LA NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA CONSTITUYE
CAUSAL DE RECHAZO.

ANALISIS FINANCIERO

El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la
informacion contenida en el RUP con corte a 31 de diciembre de 2020, o en la informacion financiera anexa
a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP.

14. Capacidad

Financiera INDICADOR iINDICE REQUERIDO
[ndice de Liquidez IGUAL O MAYORAL 2
Indice de Endeudamiento IGUAL O MENOR AL 70%
Razoén de Cobertura de Intereses IGUAL O MAYORAL 2

Experiencia especifica
El proponente debe aportar dos (2) contrato el cual debe reunir los siguientes requisitos:
¢ Que el Objeto y/o alcance sea o incluya el Suministro de papeleria y/o Utiles de oficina.
e Encontrarse registrado en el RUP, e inscrito en minimo cinco (5) de los clasificadores de bienes
y servicios relacionados en la Tabla 1.
e Encontrarse terminado a la fecha de cierre del presente proceso.
o Elvalor de la sumatoria de los dos contratos debera ser igual o superior al 100% del presupuesto
oficial de la presente contratacion, expresado en SMLMV.

CLASIFICACION UNSPSC | PRODUCTO
14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 | PAPELES DE USO COMERCIAL
43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
14.1. Experiencia 44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44121618 | TIJERAS
44121619 | TAJALAPICES MANUALES
44121701 | BOLIGRAFOS
44121706 | LAPICES DE MADERA
44121708 | MARCADORES
44121716 | RESALTADORES
44121804 | BORRADORES
44121805 | ESFEROS DE CORRECCION
44121905 | ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLADAS
44122003 | CARPETAS
44122010 | SEPARADORES
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44122011 | FOLDERS

44122017 | FOLDERS DE COLGAR O ACCESORIOS

44122101 | CAUCHOS

44122104 | CLIPS PARA PAPEL

44122107 | GRAPAS

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
44111515 | ARCHIVO

MAQUINA PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y
44101600 | ACCESORIOS

La experiencia sera acreditada a través de contrato y acta de terminacién y/o certificacion. Los soportes
allegados deben reunir en su conjunto la siguiente informacién:

- Nombre de la Entidad Contratante

- Nombre del Contratista

- Valor del contrato

- Objeto

- Fecha de iniciacién y terminacién

-Firma de funcionario y/o persona competente

Cuando un Proponente suministre experiencia ejecutada en calidad de consorcio o unién temporal, el
Municipio considerara para efectos de la evaluacion del valor de la experiencia, el porcentaje de
participacion del integrante que la aporte, al interior de esa forma asociativa, para esto debe aportar de ser
necesario, copia del documento consorcial 0 de constitucion de la unién temporal.

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el RUP.

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre el patrimonio  igual o mayor a 10%
Rentabilidad sobre activos igual o mayor a 5%

Para las propuestas en consorcio, union temporal u otras propuestas en asociacion, se calculara el RSA
de cada uno de sus integrantes, aplicando la formula descrita anteriormente. En este caso, el RSA del
Oferente plural sera la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de

e acuerdo con su porcentaje de participacion.

Organizacional

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion,
de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre
en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general

(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC).

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia debe evaluar Unicamente las Ofertas de los Proponentes que

hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccién V.

Para efectos de la calificacion econdmica ganara la propuesta que oferte el menor precio conforme al

procedimiento establecido en los presentes pliegos de condiciones.

Las Ofertas deben presentarse en los Anexos establecidos en el presente Pliego de Condiciones como el

formato para presentacion de la Oferta.

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. decreto 1082 de 2015, el Municipio de Puerto

14.3.Factores de Colombia, procedera a realizar la subasta inversa electronica, mediante plataformas de comunicacion
Evaluacion virtual, en la fecha, hora y lugar establecida en el cronograma, en la cual solo participan los proponentes

que resulten habilitados, a los cuales se les informara por escrito en la direccion aportada por los

proponentes y/o a través de la pagina electrénica www.colombiacompra.gov.co.

La oferta econdmica debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad

de participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda

parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

La entidad publicard un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o

servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.
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Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

Sl en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal adjudicara el contrato al Gnico oferente, si el valor de la
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

14.4.

Verificacion
De La Oferta Y
Procedimiento
De Subasta

En virtud del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 el
ofrecimiento mas favorable para la entidad se determinara, previo cumplimiento de los requisitos
habilitantes de los proponentes, al que proponga el menor precio o valor del lance mas bajo.

En este sentido, se realizara la verificacion juridica, financiera y técnica a cada una de las propuestas que
se presenten a este proceso de Seleccion Abreviada Mediante Subasta Inversa Electrdnica, las cuales no
tienen ponderacién alguna, razén por la cual su participacion en la Audiencia de Subasta Inversa
dependera del cumplimiento de los requisitos que para estos factores de seleccion exige el pliego de
condiciones.

Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, SELECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA. Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el
presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la
periodicidad de los Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta
inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de
participar en el Proceso de Contratacién y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la
segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual debe
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el
oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica.

5. Sienel Proceso de Contratacién se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica y estd habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al dnico
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato,
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

7. Silos oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance
mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

Para el presente proceso se tendran en cuenta las siguientes reglas:

(a) la fecha y hora de inicio de la | La mencionada en el capitulo de cronograma
subasta;

El oferente tendra la oportunidad de realizar
maximo 3 lances durante una duracién no mayor a
(b) la periodicidad de los Lances 15 minutos

El margen minimo de mejora de la oferta para cada
lance sera del DOS POR CIENTO (2%), teniendo
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(c) el Margen Minimo para mejorar la oferta | como base el lance de menor valor
durante la subasta inversa. inmediatamente anterior.
Para el primer lance se tomara como base la oferta
que presente el menor valor una vez sea
aperturada la propuesta econdmica de los
proponentes habilitados.

NOTA. LOS PROPONENTES QUE NO PRESENTARON UN LANCE VALIDO NO PODRAN SEGUIR
PRESENTANDOLOS DURANTE LA SUBASTA, PERO DEBERAN PERMANECER EN LA AUDIENCIA
HASTA SU CULMINACION.

En todo caso, se consideraran lances validos aquellos presentados dentro del término otorgado para hacer
postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen minimo de mejora fijado (2%). En
contrario sentido, se consideraran como lances no validos aquellos que no cumplan con las anteriores
caracteristicas, frente a lo cual la entidad procedera a identificar y manifestar dicha situacion a través del
modulo de mensajes dispuesto en la plataforma.

El proponente que presente un lance no valido, no podra continuar presentando lances y su oferta definitiva
seré el ultimo lance valido realizado durante la subasta.

Si en el curso de la subasta Electrénica dos 0 méas proponentes presentan una postura del mismo valor, la
entidad evidenciara quién realizé primero dicha postura.

La presentacion de los lances podra hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba
ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o hasta que finalice el evento de
subasta planteado en el presente instructivo.

El Municipio otorgara al oferente la oportunidad de realizar maximo 3 lances durante una duracién no
mayor a 15 minutos.

Cuando no se reciban méas lances, la entidad informaré el tltimo lance valido y la identidad del proponente.

NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante
la subasta, pero deberan permanecer conectados en la audiencia hasta su culminacion.

NOTA 2: El oferente debera prever todos los medios tecnolégicos que estime convenientes para presentar
sus lances el dia en que se realice la subasta inversa, como calculadora, equipo de coémputo, etc.

NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta debera aportar en un término no mayor a 2 dias
habiles después de la realizacién de la audiencia de subasta, los valores unitarios finales ajustados, los
cuales no podran superar los valores unitarios inicialmente ofertados en su oferta economica.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal debe evaluar el
riesgo que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden presentarse
durante el desarrollo 0 ejecucién de un contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y
ha tenido una regulacion desde cinco dpticas, asociadas con el proceso de gestidn que se requiere en
cada caso.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, en concordancia con el documento Conpes
3714, a continuacion, se identifican los Riesgos del Proceso de Contratacién desde su planeacion hasta
su liquidacion, en el documento denominado Analisis del sector econémico publicado en el portal de
contratacion.

14.5. Andlisis de Riesgo y
forma de mitigarlo
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El articulo 7 de la ley 1150 de 2007, reglamentado por el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del decreto
1082 de 2015, contiene el régimen de garantias exigibles en la contratacion de las entidades estatales.
Son entonces clases de garantias: (i) Contrato de seguro contenido en una poliza; (i) Patrimonio auténomo
y (iii) Garantia bancaria.
Para la futura contratacién, se requerira de las siguientes garantias:
Porcentaje
Garantia " é = é = = é 1 APLICA Plazo
£ 2R |2R | 921 (%)
o o o (&) o O [«
Seriedad de la Por tres (3) meses
oferta contados a partir
S e E de la fecha de
cierre del proceso
15. Garantias Por el plazo del
Cumplimiento X SI 10 contrato y cuatro
(4) meses mas.
. Plazo del contrato y
Qalldad delos X SI 20 cuatro (4) meses
bienes
mas
Pago de salarios y Por el tiempo de
pre§taciones ejecucion del
sociales e X sl 5 contrato y hasta
indemnizaciones por tres (3) afios
laborales. mas.
Nombre del
- o LUIS FRANCISCO MANCERA MARTINEZ
16. Supervision funcionario
Cargo Jefe de la oficina de Talento Humano
L I;anL:'r:?glon e Se liquidara una vez se haya satisfecho el objeto del contrato mediante acta.
NOMBRE LUIS FRANCISCO MANCERA MARTINEZ
CARGO Jefe de la oficina de Talento Humano
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